PASOS PARA CREAR UN RESERVA
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:Qué tipo decita e&g_. servando?

Reunién de trabajo (1 h)

Puedes elegir el tipo de cita que
requieres basado en el tiempo que Reunién de trabajo (2 h)
necesites. Actualmente contamos con 4 -
tipos de citas: 1h, 2h, 3hy 4 h

Da clic en el tipo de reunion. +—seabaio (4h)

Reunion de trabajo (3h)

Busca tu diay hoz clicpara |- " ¥ 7 00 ¥
reservar. Es importante ' T
validar la zona horaria oL
vtilizada y el tipo de cita. S
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““““En el dia seleccionado podras observar la
disponibilidad de horario. Si la hora que buscas

o ~~—— —  noaparece esto quiere indicar que estd
ocupada y debes buscar un horario disponible.
Selecciona dando clic en el horario deseado.
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1 H‘ ‘ | l“ % podrds agregar el asunto de tu reunién, da clic en
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XX ) Para agendar tu cita en el calendario, hay dos opciones:
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200%? « Opcion 1: Calendario Google.
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Q) o Opcion 2: Otro, en el cual deberds descargar y abrir de
acverdo a la opcién que mds se adecue a tus
necesidades,
Reunién de trabajo (1 h) = e e
14 mayo, 2024 09:00 - 10:00 America/Mexico City é” ”;‘ s
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Nombre: Rosario Gonzdlez

ad@filtech.com.mx |
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[ Buscar en Microsoft Store

Elegir otra aplicacién
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oreno

2 |0tro
DARIO




Te debera llegar un correo de confirmacién de cita a tu email.

Verifica este paso para comprobar que la reserva quedd
completa. En este mismo mail podrds cancelar y/o modificar tu
cita e igual manera te debe llegar un mail con la cancelacion o

dificacién
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Your appointment details
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Rosario Gonzalez at SGC Filtech <wordpress@sgc.filtech.com.mx> B
Para calidad@filtech.com.mx 432 p.m.

Hola Rosario Glz,

Esta es una confirmacion de la cita que acabas de reservar en https://'www.sgc filtech.com. mx
Cita programada para 10 de mayo de 2024 13:00 (CDT)

Instrucciones: Sala reservada

Tipo: Reunidn de trabajo (1 h)

Your details:
Name: Rosario Glz
Email: calidad@filtech.com,mx

Si necesitas cancelar o cambiar tu cita, puedes hacerlo visitando este enlace:

https://www.sge filtech.com.mx?




